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Predmet: Instrukcija o primanju donacija, otvaranju raiuna, evidentiranju,
naiinu koriStenja i izvjeStavanju o realizaciji donatorskih sredstava

Ovom se instrukcUom propisuje nadin primanja donatorskih sredstava, postupak i nadin
otvaranja raduna u sustavu Jedinstvenog raduna trezora za primanje upla6enih namjenskih
sredstava, nadin plaianja obveza, evidentianje realizaclje donatorskih sredstava u ISFU
sustavu te izvje5tavanje o utrosku donatorskih sredstava.
Proces primanja donacije, otvaranja raduna, evidentiranja, nadina koriStenja i izvjeitavanja o
trolenju namjenskih sredstava provodit ie se na sljede6i nadin:

1. Proradunski je korisnik, sukladno Zakonu o proradunu institucija BiH i Zakonu o
financiranju institucija BiH, duZan o odobrenoj pomodi obavijestiti Ministarstvo
financija i trezora BiH.

2. Proradunski korisnik primljenu nenovdanu donaciju u vidu stalnih sredstava, materijala
i inventara evidentira u nenovdanom obliku u Glavnu knjigu trezora na klasu 0 i 2.

3. Ako je aktom o donaciji predvideno otvaranje posebnog radrxra za uplatu donatorskih
sredstava, proradunski je korisnik duZan ispostaviti pisani zahtjev Ministarstvu
financija i trezora BiH kojim traii otvaranje raduna za uplatu donacije. U navedenom je
zahtjevu potrebno navesti naziv raduna, vrstu valute u kojoj 6e uplata biti obavljena i
naziv uplatitelja odnosno donatora.

4. Ministarstvo financija i trezora BiH, na temelju zahtjeva proradunskog korisnika,
otvara odgovarajudi raduna kod Centralne banke BiH, o demu povratno obavje5tava
proradunskog korisnika o broju i nazivu otvorenog raduna i dostavlja instrukciju za
uplatu sredstava.

5. Proradunski korisnik primljenu instrukciju za uplatu prosljeduje donaroru i pismeno
obavjeitava Ministarstvo financija i trezora BiH o odekivanoj uplati.

6. Ministarstvo financija i trezora BiH, po obavijesti Cenrralne banke BiH o prispjeloj
uplati, putem faksa obavjeitava proradunskog korisnika koji takoder putem faksa
Ministarstva financija i tezora BiH na broj: 033/668-604 daje instrukciju ako
eventualno nije naveden broj raduna na koji da se evidentira dospjela uplata.

7. Sukladno Zakonu o proradunu institucija BiH i medunarodnih obveza BiH i Zakonu o
financiranju institucija BiH proradunski je korisnik obvezan Ministarstvu financija i
trezora BiH - Sektoru za trezorsko poslovanje podnijeti zahtjev za otvaranje programa
posebnih namjena i Sektoru za proradun zahtjev za unos raspoloZivih doniranih
sredstava uz koji prilaZe: dokaz o uplati sredstava (swift poruka od Centmlne banke
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BiH ili kopija deviznog izvoda), Tablicu 5. (raspored sredstava po ekonomskim
kategorijama) i akt o donaciji.

8. Realizacija donatorskih sredstava obavlja se tako Sto se unos obveza i faktura za
plaianje kroz ISFU sustav obavlja na teret odgovarajuieg programskog koda prema
dinamici i ugovorenim rokovima za plaianje.

9. Plaianje na teret programa posebnih namjena obavlja se u zemlji i inozemstvu tako ito
se za pla6anje u inozemstvu Sektoru za trezorsko poslovanje ispostavlja popunjen
Obrazac 1450 u tri primjerka s prilogom kopije fakture.

10. Nakon izvrlenog pla6anja obveza na teret programa posebnih namjena, ako je otvoren
poseban radun i sredstva se nalaze na deviznom radunu, potrebno je ispostaviti pisani
zahtjev Ministarstvu financija i tezora BiH - Sektor za trezorsko poslovanje, da se za
iznos pla6enih faktura s deviznog raduna obavi konverzija u KM valutu i prijenos na
glavni proradunski radun u KM valuti s pozivom na broj 37111 uz obveznu naznaku
broja i naziva raduna s kojeg se obavlja konverzija i prijenos sredstava.
Ako se sredstva nalaze na KM radunu tada se dostavlja pisani zahtjev za prijenos
sredstava na glavni proradunski radun s pozivom na broj 37 111.

I 1 Poslije promjena na deviznom radunu odnosno obavljenog pladanja s deviznog raduna,
proradunski je korisnik obvezan pretzeti devizni izvod iz Glavne knjige trezora kako bi
se provjerilo stvarno i knjigovodstveno stanje raspoloZivih sredstava na radunu s
izvjeltajem iz ISFU sustava o raspoloZivosti tih sredstava. Proradunski je korisnik
obvezan mjesedno ili najkasnije kvartalno obavljati uskladivanje raspoloZivih sredstava
programa sa stanjem sredstava na izvodu.

12. Ako je plaianje PDV-a obavljeno iz donatorskih sredstava za koji postoji pravo na
powat PDV-a proradunski je korisnik obvezan postupiti u skladu s instrukcijom broj:
0l-08-1 od 17.01.2011. godine.
Ako postoji potreba za otvaranje blagajne u okviru sredstava programa posebnih
namjena proradunski korisnik otvara sifru za blagajnu u ISFU sustavu, podnosi
zahtjeve za gotovinom i sve ostale aktivnosti u vezi s blagajnidkim poslovanjem
obavlja po propisima i procedurama koje vaZe za redovnu blagajnu.

14. Nakon zavrletka projekta, ako je ostalo neutroienih gotovinskih sredstava u blagajni
programa posebne namjene, ista se polaiu na radun Ministarstva financija i trezora BiH
u KM valuti kod Centralne banke BiH. Nakon obavljenog pologa gotovine proradunski
je korisnik duZan Sektoru za trezorsko poslovanje dostaviti pisani zahtjev s

instrukcijom za prijenos na donatorski radun ako ta sredstva dine sastavni dio sredstava
donacije ili instrukciju za poyrat tih sredstava donatoru ako je tako predvideno
ugovorom o donaciji.

15. sukladno Zakonu o proradunu institucija BiH i medunarodnih obveza BiH neutrosena
se sredstva programa za posebne namjene iz jedne proradunske godine, po zahdevu
proradunskog korisnika, prenose u iduiu proradunsku godinu za iste namjene. Osnova
za utvrdivanje preostalih raspoloZivih sredstava i njihov prijenos u iduiu godinu,
predstavlja izvjestaj analiza raspoloZivih sredstava iz Glavne knjige trezora.

16. Izvjeitavanje o utroSku sredstava programa posebnih namjena za svaki program
obavlja se po propisima i procedurama koje vaZe za redovna proradunska sredstva u
skladu sa Zakonom o financiranju institucija BiH i pravilnikom o financijskom
izvje5tavanju institucija BiH.

17. Nakon zavrsetka projekta odnosno programa posebnih namjena, ako je bio otvoren
radun za primanje donacije, potrebno je za iznos neutrosenih sredstava ispostaviti
pisani zahtjev za prijenos sredstava na radun donatora ako je aktom o donaciji
predvideno ili na radun Ministarstva financija i trezora BiH ako je donator dao
suglasnost za takvu aktivnost i istim zahtjevom dati nalog za zatvNanje radur,a.
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NAPOMENA:

- Radi ispravnog pra6enja primljene donacije sugeriramo da proradunski korisnik, prilikom
potpisivanja ugovora o donaciji, sporazuma, memoranduma ili nekog drugog odgovaraju6eg
akta o donaciji, ima u vidu sljedece elemente: namjenu donacije, iznos donacije, rok za
realizaciju donacije, ralrn za uplatu donacije, eventualnu kamatu i proviziju bankarskih
trolkova na donirana sredstva podevli od uplate sredstava i sva plaianja, nadin izvjeltavanja
donatora o tijeku i realizaciji projekta i neka druga bitna pitanja u vezi s primanjem,
koriStenjem i kontrolom utrolka donacije.
- Pored danih uputa za primanje donacija i nadina evidentiranja, kori5tenja i izvjeltavanja po
realiziranim donacijama proradunski su korisnici obvezni najaviti i prijaviti dobivene
jednokratne refundacije, grantove ili dotacije koje nemaju karakter donacija kako bi se
doznadene uplate pravodobno i na odgovarajuie proradunske korisnike evidentirale odnosno
knjiZile.
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