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BOSNIA AND HERZEGOVINA
MINISTRY OF FINANCE
AND TREASURY

Na temelju ¢lanka 61. Zakona o upravi (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj 32/02 i 102/09) i
¢lanaka od 19. do 21. Zakona o financiranju institucija Bosne i Hercegovine (»Sluzbeni
glasnik BiH«, br. 61/04, 49/09, 42/12, 87/12 i 32/13) ministar financija i trezora donosi

PRAVILNIK
0 RACUNOVODSTVU S RACUNOVODSTVENIM POLITIKAMA I
PROCEDURAMA ZA KORISNIKE PRORACUNA INSTITUCIJA
BOSNE I HERCEGOVINE

I - TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o raéunovodstvu s ratunovodstvenim politikama i procedurama za korisnike
proracuna institucija Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Pravilnik), definiraju se opce
odredbe radunovodstva, standardne proratunske klasifikacije, sadrZaj kontnog plana,
racunovodstvene knjige i knjigovodstvene isprave, uskladivanje bilanénih pozicija i popis
imovine, obveza i potraZivanja i druga podrudja koja se odnose na proracunsko racunovodstvo.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovoga pravilnika odnose se na proraun institucija Bosne i Hercegovine i
medunarodnih obveza Bosne i Hercegovine.

(2) Odredbe ovog pravilnika duzni su provoditi institucije Bosne i Hercegovine, odnosno
korisnici proraduna institucija Bosne i Hercegovine (definirane Zakonom o proraunu
institucija BiH i medunarodnih obveza BiH za fiskalnu godinu) i utvrdene Registrom
proratunskih korisnika donesenim sukladno Uputi o sadrZaju i nafinu vodenja registra
korisnika proracuna institucija Bosne i Hercegovine i medunarodnih obveza Bosne 1
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 28/01) - (u daljnjem tekstu: proracun i proraunski
korisnici).
Clanak 3.

(1) Proradunsko radunovodstvo temelji se na opéeprihvacenim racunovodstvenim naCelima
toénosti, istinitosti, pouzdanosti, aZurnosti, sveobuhvatnosti i pojedinaénom iskazivanju
poslovnih dogadaja.

(2) Proracunski korisnici vode knjigovodstvo prorauna sukladno Medunarodnim
raéunovodstvenim standardima (IAS) i prateéim uputama, objaSnjenjima i smjernicama
koje donosi Odbor za medunarodne racunovodstvene standarde (IASB). Do usvajanja
medunarodnih racunovodstvenih standarda za javni sektor, proracunski prihodi i rashodi
evidentirat ¢e se tako Sto e se koristiti modificirana raunovodstvena obracunska metoda



utvrdena u &lancima 2. i 19. Zakona o financiranju institucija Bosne i Hercegovine.

(3) Proracunski korisnici iskazuju svoje knjigovodstvene podatke sukladno ovom pravilnikom.
Clanak 4.

(1) Proraéun i proracunski korisnici vode knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva, a
prema klasifikaciji iz Kontnog plana.

(2) Proradun i proradunski korisnici obvezni su u svom knjigovodstvu osigurati podatke
pojedinaéno po vrstama prihoda i primitaka, rashoda i izdataka kao i o stanju imovine,
potraZivanja, obveza i vlastitih izvora.

Clanak 5.

(1) Proratun je obvezan osigurati podatke o:

a) poreznim prihodima koji budu utvrdeni zakonom na razini Bosne i Hercegovine;

b) neporeznim prihodima kao §to su: administrativne pristojbe, sudske pristojbe, posebne

naknade i pristojbe, prihodi od obavljanja vlastitih djelatnosti pojedinih proracunskih

korisnika;

¢) domaéim i inozemnim potporama (donacije), u gotovinskom i negotovinskom obliku, i
transfere od entiteta i Distrikta Br¢ko;

d) ostalim prihodima, primicima i financiranju prorauna;

e) tekuéim izdacima, kao $to su: place, naknade, izdaci za materijal i usluge, tekuci transferi i

placanje kamata i otplate dugova;

f) transferi za posebne programe i namjene;

g) nabaveci kapitalnih izdataka i transferi za kapitalna ulaganja;

h) stanju financijske i nefinancijske imovine, sredstava rezervi i ostalih potraZivanja i obveza;,

i) stanju i kretanju izvora stalnih sredstava;

j) stanju i kretanju medunarodnih obveza Bosne i Hercegovine (prihodi i obveze za
servisiranje vanjskog i unutarnjeg duga).

(2) Podaci iz stavka 1. ovog ¢lanka evidentiraju se putem Informacijskog sustava financijskog
upravljanja (ISFU) pojedinaino po proratunskim Korisnicima i prema organizacijskim i
ekonomskim klasifikacijama utvrdenim od strane Ministarstva financija 1 trezora.

Clanak 6.

(1) Proracunski korisnici obvezni su osigurati podatke:

a) o tekué¢im izdacima, kao §to su: place, naknade, izdaci za materijal i usluge, tekuci transferi
i placanje kamata i otplate vanjskog duga;

b) o transferima za posebne programe i namjene;

c) o nabavi kapitalnih izdataka i transfera za kapitalna ulaganja,

d) o potporama u nenovéanom obliku;

€) o stanju i kretanju izvora stalnih sredstava;

(2) Proradunski korisnici obvezni su podatke iz stavka 1. ovog ¢lanka evidentirati putem
Informacijskog sustava financijskog upravljanja prema standardnim prora¢unskim
klasifikacijama.



II - PRORACUNSKE KLASIFIKACIJE I RACUNOVODSTVENO POLIJE
Clanak 7.
Standardne proraunske klasifikacije su:

a) organizacijska,
v) ekonomska,
g) podekonomska (subanaliticka),
d) fondovska/izvori sredstava
d) funkcionalna
¢) programska 1
7) projektna
Clanak 8.

(1) Proratunsko radunovodstveno polje &ine 43 znaka grupisana u deset segmenata
(standardne proratunske klasifikacije):

a) subjekat-institucije BiH kod 1 znak,

b) organizacijski kod 8 znakova,
v) ekonomski kod 6 znakova,
g) podekonomski (subanaliticki) kod 6 znakova,
d) fondovski kod 2 znaka,
d) funkcionalni kod 4 znaka,
¢) projektni kod 7 znakova,
7) programski kod 7 znakova,
z) rezervni kod 1 znak i

i) rezervni kod 1 znak.

(2) Proratunsko radunovodstveno polje obvezno koriste svi proracunski korisnici, koji su
ukljuéeni u Informacijski sustav financijskog upravljanja (ISFU) Ministarstva financija i
trezora, odnosno koji vrie unos i evidentiranje financijskih transakcija u pomoc¢ne i Glavnu
knjigu trezora.

IIT - FONDOVSKA KLASIFIKACIJA

Clanak 9.
(1) Proracunski korisnici vode knjigovodstvo proraduna po nacelu fondovskog knjigovodstva.
(2) Fond je ratunovodstvena cjelina koja obuhvata racune na kojima se evidentiraju nov€ana

sredstva i druge financijske izvore, zajedno sa svim obvezama koji se na njih odnose i
pripadajuéim saldima i promjenama na njima.

(3) Izdvajanje fondova vr§i se u svrhu obavljanja specifi¢nih aktivnosti ili postizanja
odredenih ciljeva, sukladnoa posebnim propisima i/ili ograni€enjima.

(4) Transakcije izmedu fondova proratunskihh korisnika mogu se evidentirati preko internih
racuna.



(5) Proracunski korisnik se za ratunovodstvene svrhe posmatra kao cjelina koja se sastoji od
uZih ratunovodstvenih cjelina koji se nazivaju ,,fondovima®™.

(6) Proracunski fond nije pravno lice.
Clanak 10.

Proratunski korisnici unose podatke u poslovne knjige prema sljedecoj fondovskoj
klasifikaciji:

a) op¢i fond (10),

b) fond prihoda po posebnim propisima (20),
v) fond grantova i potpora (30),

g) fond sredstava kredita (40) i

d) fond za posebne projekte (50).

Clanak 11.

(1) Opéi fond predstavlja proradunska sredstva i koristi se za iskazivanje svih sredstava i svih
aktivnosti proradunskih korisnika, osim onih koji se prema posebnim propisima i aktima,
odnosno namjeni izdvojenih sredstava iskazuju na drugim fondovima.

(2) Fond prihoda po posebnim propisima koristi se za evidentiranje namjenskih sredstava koja
se koriste samo u posebne svrhe i svih aktivnosti koje se financiraju iz tih sredstava, kao npr.
vlastiti prihodi proratunskih korisnika kojima je posebnim propisima dato pravo da slobodno
njima raspolazu, a koji nisu ukljueni u op¢i fond.

(3) Fond grantova i potpora koristi se za evidentiranje grantova proraunskih korisnika 1 svih
aktivnosti koje se financiraju iz tih sredstava, a koji nisu ukljuceni u op¢i fond.

(4) Fond sredstava kredita koristi se za evidentiranje kreditnih sredstava i svih aktivnosti koje
se financiraju iz tih sredstava, a koje nisu ukljuéene u op¢i fond.

(5) Fond za posebne projekte koristi se za evidentiranje sredstava namijenjenih posebnim
projektima i svih aktivnosti na realizaciji posebnih projekata koji nisu ukljuceni u op¢i fond.

IV - FUNKCIONALNA KLASIFIKACIJA

Clanak 12.
Klasifikacija vladinih funkcija (COFOG — Classification of the Functions of the Government)
objavljena je od strane Odjeljenja za statistiku Ujedinjenih nacija (u daljem tekstu:
funkcionalna klasifikacija).

Clanak 13.

(1) Funkcionalana klasifikacija sastoji se od deset odjeljaka (sintetika) koji se dalje
razvrstavaju na grupe (podsintetika) i klase (analitika).




(2) Odjeljci se oznaCavaju sa dvije cifre i predstavljaju opce ciljeve vlade (pojam vlade se
ovdje koristi u najsirem smislu i obuhvaca javnu upravu kao cjelinu), dok grupe i klase
pruZaju informacije o na¢inu ostvarivanja tih opseznih ciljeva, a oznacavaju se sa tri, odnosno
cetiri cifre.

(3) Odjeljci funkcionalne klasifikacije su:
01 — Opée javne usluge,
02 — Obrana,
03 — Javni red 1 sigurnost,
04 — Ekonomski poslovi,
05 — Zastita Zivotne sredine,
06 — Stambeni 1 zajednicki poslovi,
07 — Zdravstvo,
08 — Rekreacija, kultura i religija,
09 — Obrazovanje,
10 — Socijalna zastita.

Clanak 14.

(1) Funkcionalna klasifikacija se primjenjuje na rashode i neto nabavku kapitalnih
(nefinansijskih) sredstava.

(2) Proratunski korisnici klasifikuju rashode (klasa 6 ekonomske klasifikacije) i izdatke za
kapitalnu imovinu (klasa 8 ekonomske klasifikacije) prema propisanoj analitickoj
funkcionalnoj klasifikaciji.

Clanak 15.

Analiti¢ka klasifikacija vladinih funkcija data je u Prilogu ovog pravilnika i ¢ini njegov
sastavni dio.

V - POSLOVNE KNJIGE I KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

Poslovne knjige 5
Clanak 16.

(1) Poslovne knjige proratuna su: dnevnik transakcija, glavna knjiga (knjiga prihoda i
primitaka, rashoda i izdataka, knjiga imovine, potraZivanja, obveza i izvora vlasniStva) i
pomoéne knjige.

(2) Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o stanju i promjenama na imovini,
potraZivanjima, obvezama, kapitalu, prihodima i primicima, rashodima i izdacima pravnih
osoba. Poslovne knjige vode se za poslovnu godinu i predstavljaju temelj za izradu godiSnjih,
polugodisnjih i tromjese¢nih financijskih 1zvjesca.

(3) Poslovne knjige vode se u skladu s nacelima sustava dvojnog knjigovodstva, uvazavajuci
nacela urednosti, azurnosti, dokumentiranosti i vjerodostojnosti.

(4) Poslovne knjige iz stavka 1. ovog €lanka imaju vaZnost javne isprave.



Clanak 17.

(1) Dnevnik je knjiga u koju se unose financijske promjene u proracunu i kod proracunskih
korisnika slijedom njihova nastanka i unosa u analiticka konta glavne knjige.

(2) Dnevnik se uspostavlja kao jedinstvena knjiga ili kao viSe knjiga za promjene na
pojedinaénim grupama bilanénih ili izvanbilanénih konta. Dnevnik sadrZi iste podatke kao i
konta glavne knjige. U dnevniku se kronoloskim redom knjiZe sve financijske promjene 1
transakcije nastale u proradunu, i to &im nastanu, istodobno s unosom podataka na konta
glavne knjige.

(3) Ukupan iznos prometa u dnevniku, za isto obracunsko razdoblje, mora se slagati s
ukupnim iznosom prometa racuna glavne knjige.

Clanak 18.

(1) Glavna knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena i transakcija
nastalih na imovini, potraZivanjima, obvezama, vlastitim izvorima, te prihodima i primicima,
rashodima i izdacima.

(2) U Glavnoj knjizi knjiZi se stanje i promjene cjelokupne imovine, prihoda, primitaka,
financiranja i potpora, rashoda i izdataka i drugih placanja, zajmova i udjela u glavnici,
financijske imovine, dugova i rezervi.

(3) Glavna knjiga se sastoji od klasa, glavnih kategorija, podkategorija, glavne grupe i
analiti¢kih konta iz kontnog plana.

(4) U Glavnu knjigu unose se sljede¢i podaci: broj naloga za knjiZenje, datum knjiZenja, vrsta
dokumenta za knjiZenje, opis, broj dokumenta, duguje, potrazuje i saldo.

(5) Ukupan iznos prometa svih rauna glavne knjige mora se slagati s ukupnim iznosom
prometa rauna u dnevniku za isto obraunsko razdoblje.

(6) Glavna knjiga vodi se u Ministarstvu financija i trezora BiH za sve proraunske korisnike
putem Informacijskog sustava financijskog upravljanja (ISFU). Proracunski korisnik vr$i unos
podataka i knjiZzenje u Glavnu knjigu proracunskog korisnika, koja predstavlja segment
Glavne knjige Trezora.

Clanak 19.

(1) Pomo¢ne knjige su analitiCke knjigovodstvene evidencije stavki koje su u Glavnoj knjizi
iskazane sinteti¢ki i druge pomocne evidencije za potrebe nadzora i pracenja poslovanja.

(2) U pomocne knjige unose se podaci po jedinici mjere, koli€ini, vrsti 1 vrijednosti.

(3) Pomo¢ne knjige se dijele na:
a) Pomocéne knjige za unos podataka u Informacijski sustav financijskog upravljanja (u
daljnjem tekstu: ISFU)
b) Pomocne knjige korisnika propisane ovim pravilnikom i drugim propisima.



Clanak 20.

(1) Pomo¢ne knjige za unos podataka u ISFU su:
pomoéna knjiga za unos narudZbenica (modul PO),
- pomo¢na knjiga za unos obveza (modul AP),
- pomo¢na knjiga za placanja (modul CE),
- pomocna knjiga za potraZivanja (modul AR).
- pomocna knjiga stalnih sredstava (fix assets)

(2) Pomoéna knjiga za unos narudZbenica (modul PO) knjiga je evidencije izdanih
narudZbenica za nabavu roba korisnika proracuna.

(3) Pomoéna knjiga za unos obveza (modul AP) knjiga je evidencije ulaznih racuna korisnika
proracuna u koju se unose: naziv i broj dobavljaca, mjesto placanja, broj i datum fakture,
iznos za placanje, rok dospijeca, konto obveze i distribucija izdataka i ostali podaci po
potrebi.

(4) Pomoéna knjiga za placanja (modul CE) instalirana je programski u modulu “Obveze
prema dobavljalima” i predstavlja evidenciju izvrSenih pladanja s Jedinstvenog raCuna
trezora. Za ovu pomocénu knjigu iskljudivo je nadleZno Ministarstvo financija, tako da
proracunski korisnici nemaju ovlast raditi u njoj.

(5) Pomoéna knjiga za potrazivanja (modul AR) knjiga je evidencije potraZivanja na temelju
izlaznih faktura korisnika prorauna koji na bazi obavljanja vlastite djelatnosti izdaju izlazne
fakture.

(6) Pomocéna knjiga stalnih sredstava knjiga je u kojoj se unose stalna sredstva po kategoriji i
Sifarniku stalnih sredstava.

Clanak 21.

(1) Pomoéne knjige korisnika koje su obvezne, sljedece su:
- knjiga ulaznih ra¢una (KUF),
- knjiga izlaznih racuna (KIF),
- knjiga skladista,
- knjiga stalnih sredstava,
- knjiga blagajne i
- registar placa.

(2) Knjiga ulaznih rauna knjiga je evidencije ulaznih racuna u koju se unose: redni broj
ulaznog ra¢una, datum, broj dokumenta o prijemu robe ili usluga, naziv i mjesto dobavljaca,
broj i datum ulaznog raduna, broj Ziroracuna dobavljaca, iznos koji po ulaznom racunu treba
platiti, odbitne stavke po raunu, iznos koji treba platiti nakon odbitnih stavki, rok dospijeca,
dan placanja, broj izvoda po kojem je racun placen i ostali podaci po potrebi.

(3) Knjiga izlaznih raduna knjiga je evidencije izlaznih rauna u koju se unose: redni broj
izlaznog rauna, datum, broj i datum otpremnog dokumenta, naziv i mjesto kupca, iznos koji
se po izlaznom raunu treba naplatiti, rok dospijeca racuna za naplatu, datum placanja i broj
izvoda po kojem je racun placen i ostali podaci po potrebi.



(4) Knjiga skladista evidencija je nabavljenog materijala, u koju se unose redni broj,
nomenklaturni broj, opis, broj dokumenta, kolifina, ulaz i izlaz, stanje, cijena, ukupna
vrijednost nabavljenog materijala, duguje i potraZuje i broj raéuna iz kontnog plana.

(5) Knjiga stalnih sredstava knjiga je u koju se unose relevantni podaci o stalnim sredstvima:
redni broj, broj raduna, datum raguna, dobavljag, naziv stalnog sredstva, jedinica mjere,
koliina, cijena, nabavna vrijednost, stopa otpisa, poetak otpisa, broj i datum dokumenta o
isknjiZenju i odgovorni nositelj proracuna.

(6) Knjiga blagajne sastoji se iz evidencije naloga za naplatu i naloga za isplatu gotovine i
blagajnitkog dnevnika. Knjiga blagajne sadrZi najmanje sljedece podatke: redni broj, datum i
broj knjigovodstvene isprave, opis, uplaceni ili isplaceni iznos.

(7) Registar placa evidencija je koja se sastoji iz obracuna placa zaposlenih za svaki mjesec,
izvies¢a o obralunatoj pla¢i svakog zaposlenog za obracunsku godinu i izvjeSéa o
obradunatim pla¢ama svih zaposlenih za obracunsku godinu.

(8) Osim navedenih pomoénih knjiga koje su obvezne, proracunski korisnici mogu voditi i
druge pomoc¢ne knjige &iji oblik i sadrZaj odreduju sami proracunski korisnici.

Clanak 22.

(1) Informacijski sustav za centralizirani obratun plac¢a i naknada (COIP) poseban je sustav
(pomoéna knjiga) putem koga se vr3i unos i isplata placa i naknada za proracunske korisnike.

(2) U sustav za obratun plaéa (COIP) unose se podaci za sve proracunske korisnike o:
imenima svih zaposlenih, njihovoj Skolskoj spremi i koeficijentu za obratun place, godine
radnog staza, podaci o banci na koju se prenose place i druge naknade, podaci o mjestu
prebivalista radi adekvatnog obraduna poreza i doprinosa na place i druge naknade.

(3) Svaki je proratunski korisnik duZan, u svojoj pomoc¢noj knjizi za obratun placa, osigurati
podatke o nazoénosti svojih zaposlenih na radu, podatke o ostalim naknadama i
administrativnim zabranama.

Clanak 23.

(1) Poslovne knjige vode se za proratunsku godinu, koja je jednaka kalendarskoj godini.
(2) Poslovne knjige otvaraju se na poCetku proracunske godine ili danom osnivanja.

(3) Poéetna stanja glavne knjige na po&etku proradunske godine moraju biti ista kao zakljutna
stanja na kraju prethodne proracunske godine.

(4) Proratunski korisnici na kraju fiskalne godine raCunovodstvene knjige uskladuju,
zakljuduju i povezuju, a dnevnik i glavnu knjigu potpisuje ovlasteni predstavnik proracunskog
korisnika ili osoba koju on ovlasti. Potpisom se potvrduje to€nost i uskladenost sa zakonskim
odredbama.

(5) Ako se knjigovodstveni podaci obraduju u elektronic¢koj bazi podataka: proratun, dnevnik
i glavnu knjigu, posto ih zakljude, proracunski su korisnici obvezni tiskati i potom uvezati i
potpisati.



(6) Poslovne se knjige arhiviraju (pohranjuju) i cuvaju u sljedec¢im rokovima:
1. dnevnik i glavna knjiga — najmanje deset godina,
2. pomoéne knjige — najmanje pet godina

(7) Ako se poslovne knjige vode kao elektronicki zapis, glavna se knjiga mora nakon
zakljudivanja na kraju proradunske godine potpisati elektronickim potpisom sukladno propisu
koji ureduje elektronilki potpis, zastititi na nadin da nije moguca izmjena pojedinih ili svih
njezinih dijelova ili listova i da se moZe u svakom trenutku otisnuti na papir.

(8) Rok ¢uvanja poslovnih knjiga pocinje teci danom zatvaranjem proracunske godine.
Clanak 24.

(1) Oblik vodenja poslovnih knjiga ovisi o tehnici unosa nastalih financijskih promjena
odnosno transakcija proraunskih korisnika.

(2) Kada se podaci obraduju ruéno ili poluautomatizirano, poslovne se knjige vode u obliku
slobodnih ili uvezanih listova.

(3) Kada se poslovne knjige vode pomocu elektronitke baze podataka, podaci se unose u
odgovarajuce informaticke sustave.

Knjigovodstvene isprave
Clanak 25.

(1) KnjiZenje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na vjerodostojnim, istinitim,
urednim, prethodno kontroliranim knjigovodstvenim ispravama i potpisanim od strane
ovlastenih osoba.

(2) Knjigovodstvena isprava pisani je ili memorirani elektronic¢ki dokaz o nastaloj poslovnoj
promjeni.

(3) Isprava za knjiZenje je uredna kada se iz nje nedvosmisleno moZe utvrditi mjesto i vrijeme
njezina sastavljanja 1 njezin materijalni sadrZaj, §to znaci narav, vrijednost 1 vrijeme nastanka
poslovne promjene povodom koje je sastavljena. Vjerodostojna je isprava koja potpuno i
istinito odraZava nastali poslovni dogadaj.

(4) Zakonski predstavnik ili osoba koju on ovlasti potpisom na ispravi ili memoriranom

Sifrom ovlasti za transakciju jamc¢i da je isprava istinita 1 da realno prikazuje poslovnu
promjenu odnosno transakciju.

Clanak 26.

(1) Knjigovodstvene isprave &uvaju se kao izvome isprave ili na nositelju elektroni¢kog
zapisa ili nositelju mikrografske obrade.

(2) Knjigovodstvene isprave Cuvaju se u sljedeé¢im rokovima, ako drugim propisima nije
odreden drugi rok:



- trajno se Guvaju obracunske isprave u vezi s pla¢ama ili analiti€ka evidencija placa,

- najmanje deset godina &uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i
glavnu knjigu,

- najmanje pet godina &uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomo¢ne knjige.

Clanak 27.

Svim vrstama knjigovodstvenih isprava mora se dati pozornost i nastojati da njihov put do
knjiZenja bude §to kradi, jer je jedan od glavnih uzroka neaZurnosti knjigovodstva sporost ili
zastoj u cirkulaciji knjigovodstvenih isprava koje trebaju do¢i u knjigovodstvo na knjiZenje.

Clanak 28.

Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave sastavljaju se na jednom od sluzbenih jezika u
Bosni i Hercegovini i izraZavaju u valutnoj jedinici koja se primjenjuje u Bosni i Hercegovini.

VI - UNOS PODATAKA U INFORMACIJSKI SUSTAV
Clanak 29.

(1) Unos podataka u Informacijski sustav financijskog upravljanja (ISFU) vrSi se putem
radnih stanica u informacijskom sustavu. Prema dostupnosti radnih stanica razlikuju se dvije
vrste proraunskih korisnika:
(a) Proradunski korisnici koji imaju direktan pristup (on-line), svoje podatke i zahtjeve
unose u sustav preko vlastitih radnih stanica 1
(b) Proradunski korisnici koji nemaju direktan pristup (on-line) i ne posjeduju radnu
stanicu, svoje podatke i zahtjeve za unos podataka dostavljaju Ministarstvu
financija i trezora na propisanim obrascima potpisanim od ovlaStenih osoba, uz
koje se obvezno moraju priloZiti fotokopije originalnih dokumenata.

(2) Unos podataka u Informacijski sustav financijskog upravljanja (ISFU) ne moZe se vrSiti
putem radnih stanica kod drugih proracunskih korisnika.

(3) Odgovornost za planiranje i stvaranje obveza, u okviru odobrenog proratuna, iskljutivo je
na Korisniku proratuna, odnosno ovlastenoj osobi proracunskog korisnika. Planiranje i
stvaranje obveza ogranieno je visinom raspoloZivih sredstava u prorafunu kao i propisanim
zakonskim odredbama i drugim propisima koji se odnose na stvaranje obveza.

(4) Odgovornost za pravilnost i to&nost unosa podataka ovisi od toga tko vrsi taj unos. Ako se
unos vrsi kod proratunskih korisnika, putem radnih stanica, ta je odgovornost na osobi koja je
ovlastena da vr§i unos, a ako se unos obavlja u Ministarstvu financija i trezora, temeljem
podataka iz propisanih obrazaca, za to&nost unosa odgovara zaposlenik Ministarstva, ukoliko
se podaci na obrascima slazu s podacima iz priloZzene dokumentacije. Ova odgovornost, u
dijelu unosa podataka, podrazumijeva ovlast (lozinku) za rad u odredenom modulu.

(5) Ovijeravanje i potpisivanje knjigovodstvenih isprava na temelju kojih se vrSi unos

podataka u informacijski sustav vr§i rukovoditelj proracunskog korisnika ili osoba koju on
pismeno ovlasti.
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Unos obveza i zatvaranje razdoblja 5
Clanak 30.

(1) Unos obveza za placanje u Informacijski sustav financijskog upravljanja vrsi se u modulu
pomocne knjige AP - Obveze prema dobavljacima.

(2) Otvaranje razdoblja za unos obveza i podataka u pomoc¢nim knjigama vrsi Ministarstvo
financija i trezora BiH, prvog radnog dana u mjesecu.

(3) Radi pravodobne izrade kvartalnih izvje$¢a u toku fiskalne godine, sve radnje preko ISFU-
a, koje su duZni izvrsiti proradunski korisnici u modulima pomo¢nih knjiga (AP, PO. AR)
vrie se do 25. iduéeg mjeseca po isteku kvartala za obveze iz prethodnog razdoblja.

(4) Zatvaranje razdoblja za unos obveza proradunskih korisnika u modulu pomo¢ne knjige za
unos obveza AP-Obveze prema dobavlja¢ima vrsi se, po pravilu, kvartalno, tj. 30 dana po
isteku kvartala.

(5) Proratunski korisnici, sukladno kronologiji dogadaja, ne smiju evidentirati 1 unositi
obveze u onom obraGunskom razdoblju za koje su podnijeli izvjesca.

(6) Unos zaostalih obveza koje se odnose na prethodna obracunska razdoblja u tijeku fiskalne
godine, tj. na razdoblja za koja su podnesena financijska izvje$ca, obavlja se u onom mjesecu
odnosno kvartalu za koje ée se tek podnositi financijska izvjesca.

VII - NACELA ISKAZIVANJA IMOVINE, POTRAZIVANJA, OBVEZA, IZVORA,
PRIHODA I RASHODA

Iskazivanje imovine, potraZivanja, obveza i izvora
Clanak 31.

(1) Proracunski su korisnici obvezni da se prilikom unosa podataka za knjiZenje pridrZzavaju
rac¢unovodstvenih nacela. Svi podaci moraju biti to¢ni, pouzdani, sveobuhvatni i uneseni
pravodobno po pojedinacnom iskazivanju pozicija.

(2) Kako originalna dokumentacija, koja je bila temelj za unos podataka i knjiZenje ostaje kod
proratunskog korisnika, to su isti obvezni vrSiti redovitu kontrolu unesenih transakcija,
dnevno, tjedno, mjesecno, zavisno od vrste transakcija i njihovih potreba, putem odredenih
vrsta izvje$ca.

Clanak 32.

(1) Imovina, potrazivanja, obveze i izvori odreduju financijski poloZaj proratuna odnosno
proracunskih korisnika.

(2) Imovina su resursi koje kontrolira proratun odnosno proracunski korisnici kao rezultat
proslih dogadaja i od kojih se o€ekuju buduée koristi u obavljanju djelatnosti.
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(3) PotraZivanja su rezultat proglih dogadaja i od kojih se o€ekuju buduca financijska imovina
proraéuna odnosno proratunskih korisnika, koja se potrazuju od treih osoba i od kojih se
o&ekuju buducée koristi u obavljanju djelatnosti.

(4) Obveze su nepodmirena dugovanja proraéuna odnosno proraéunskih korisnika proizasle iz
proslih dogadaja, za &iju se namiru ocekuje odljev resursa.

(5) Imovina se klasificira po svojoj vrsti, trajnosti i funkciji u obavljanju djelatnosti.
(6) PotraZivanja i obveze klasificiraju se prema namjeni i rocnosti.
(7) Izvori su ostatak imovine nakon odbitka svih obveza.

(8) Imovina i obveze iskazuju se po radunovodstvenom naéelu nastanka dogadaja uz primjenu

metode povijesnog troska. 5
Clanak 33.

(1) Stalna se imovina poéetno iskazuje po tro$ku nabave (nabavnoj vrijednosti) odnosno, po
procijenjenoj vrijednosti.

(2) Nabavnu vrijednost imovine &ini kupovna cijena uveéana za sve zavisne troSkove nabave
(uvozne carine, nepovratne poreze, izdatke za prijevoz i drugo), koji su u funkciji konkretne
nabave i osposobljavanja za pocetak upotrebe.

(3) Stalna imovina je imovina &iji je vijek upotrebe dulji od jedne godine i koja dulje od jedne
godine zadrZava isti pojavni oblik.

(4) Stalna se imovina, i nakon §to je u cijelosti otpisana, zadrzava u evidenciji pomo¢ne knjige
i iskazuje u bilanci do trenutka prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili uniStenja.

(5) Kratkotrajna imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili daljnjoj prodaji u
roku kra¢em od godinu dana. 5
Clanak 34.

(1) Proracunski korisnici evidentiraju ispravak vrijednosti stalne imovine u obliku stvari i
materijalnih prava, neizravno na teret klase 5. - Izvori sredstava.

(2) Otpis stalne imovine provodi se linearnom metodom otpisa — primjenom godisnjih stopa,
na temelju odluke koju donosi Ministarstvo financija i trezora BiH.

(3) Osnovica za otpis stalne imovine u obliku stvari nabavna je odnosno revalorizirana
vrijednost stalne imovine.

(4) Otpis vrijednosti materijalne imovine ne provodi se za zemljiSte i Sume kao prirodne
resurse, niti za imovinu koja je u procesu nabave, kao ni za ostalu materijalnu imovinu
navedenu u Medunarodnom ra¢unovodstvenom standardu «Imovina» (MRS 16).

(5) Stalna imovina u obliku poslovnih udjela, dugoroénih zajmova i vrijednosnih papira koji

kotiraju na burzi iskazuje se po nacelu nabavne ili niZe cijene.
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(6) Ako se za nematerijalnu imovinu (patenti, koncesije, licencije, pravo Koristenja tudih
sredstava, dugogodi$nji zakup i sli€no) ne moZe utvrditi koristan vijek upotrebe, takva se
imovina ne otpisuje do trenutka prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili uniStenja.

Clanak 35.

(1) Proracunski korisnici obavljaju revalorizaciju ako je inflacija na godi$njoj razini, mjerena
rastom cijena, visa od 10% godi$nje ili 10% i viSe kumulativno od zadnje promjene
vrijednosti sredstava.

(2) Revalorizacija stvari u okviru stalnih sredstava i revalorizacije zaliha obavljaju se tako da
se kumulativni indeks rasta cijena proizvodaca industrijskih proizvoda primjenjuje na
nabavnu ili ranije revaloriziranu cijenu.

(3) Revalorizacija potraZivanja i dugovanja vrsi se u skladu s ugovorom.

(4) Ucinak revalorizacije obracunava se najkasnije na kraju godine u kojoj je nastupio porast
cijena za vi$e od 10% u odnosu na nabavnu odnosno prethodno revaloriziranu cijenu u skladu
sa stavkom (1) ovog ¢lanka.

(5) Revalorizacija se obavlja primjenom indeksa promjene cijena koje objavljuje Agencija za
statistiku BiH.

Iskazivanje prihoda i primitaka, rashoda iizdataka
Clanak 36.

(1) Sukladno €lancima 2. i 19. Zakona o financiranju institucija BiH, prihodi i primici, rashodi
1 izdaci iskazuju se uz primjenu modificiranoga raCunovodstvenog nacela nastanka dogadaja.

(2) Modificirano ra¢unovodstveno nacéelo nastanka dogadaja znaci da se:

— prihodi priznaju u izvjestajnom razdoblju u kojemu su postali raspoloZivi 1 mjerljivi,

— rashodi priznaju na temelju nastanka poslovnog dogadaja (obveza) i u izvjestajnom
razdoblju na koje se odnose neovisno o placanju,

— prihodi i rashodi ne iskazuju uslijed procjene vrijednosti imovine,

— amortizacije imovine ne iskazuje kao rashod, nego se umanjuju izvori sredstava,

—rashodi za utrosak imovine priznaju se u trenutku nabave i u visini njezine nabavne
vrijednosti,

— za donacije u naturalnom obliku ne iskazuju se prihodi i rashodi, nego se evidentiraju
prema procijenjenoj vrijednosti.

(3) Prihod je povecanje ekonomskih koristi tijekom izvjestajnog razdoblja u obliku priljeva
novca i nov€anih ekvivalenata. Prihodi proracuna institucija BiH klasificiraju se na prihode od
neizravnih poreza, prihode od administrativnih i sudskih pristojbi, pristojbe i naknade po
posebnim propisima, prihode od pruZenih usluga, pristojbe na spise i radnje u postupku
indirektnog oporezivanja, naknade i pristojbe od li¢nih, putnih isprava i registracije vozila,
novcane kazne, prihodi od imovine i pozitivnih tecajnih tazlika, te prihode od donacija,
pomodi i ostale prihode.
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(4) Rashodi su smanjenja ekonomskih koristi u obliku smanjenja imovine ili poveanja
obveza. Rashodi proracuna institucija BiH klasificiraju se na rashode za bruto place i naknade
troskova zaposlenih, materijalne troskove, izdatke za kamate i otplatu vanjskog duga, tekuce
grantove, kapitalne grantove, kapitalne izdatke i ostale rashode.

(5) Primici su priljevi novca i novéanih ekvivalenata po svim osnovama.
(6) Izdaci su odljevi novca i nov€anih ekvivalenata po svim osnovama.
VIII - POPIS IMOVINE, POTRAZIVANJA 1 OBVEZA

Clanak 37.

(1) Proragunski korisnici, najmanje jednom godisnje, moraju popisati imovinu, potraZivanja i
obveze, te navesti njihove pojedinaéne vrijednosti.

(2) Proragunski su korisnici duZni sadiniti popis imovine, potrazivanja i obveza na kraju svake
proradunske godine sa stanjem na dan 31.12. tekuce godine.

(3) Prije popisa proratunski su korisnici duZni izvr$iti uskladivanje podataka iz pomo¢nih
knjiga s podacima iz glavne knjige.

(4) Pored redovitog popisa proratunski korisnici vrie popis imovine, potraZivanja i obveza 1
uskladivanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem i prilikom primopredaje duZnosti,

statutarnih promjena i u drugim slu€ajevima.

(5) Proragunski korisnici kod kojih se nalaze tuda sredstva duzni su izvrSiti popis istih, 1 to
posebno za svaku pravnu osobu kojoj ta imovina pripada, te istim dostaviti po jedan primjerak
popisnih lista.

(6) Podaci o popisu unose se pojedinaéno u naturalnim i nov€anim izrazima u popisne liste.
Popisne liste su knjigovodstvene isprave &iju vjerodostojnost potpisima potvrduju clanovi
popisnog povjerenstva.

Clanak 38.

(1) Povjerenstvo za popis imovine, potraZivanja i obveza osniva rukovoditelj ili ovlaSteni
predstavnik proratunskog korisnika svojom odlukom.

(2) Rukovoditelj ili ovlasteni predstavnik iz stavka 1. ovoga Clanka odreduje datum popisa,
rokove obavljanja popisa i dostavljanja izvje$¢a s priloZenim popisnim listama.

(3) Nakon popisa, povjerenstvo je obvezno sastaviti izvjeS¢e na temelju popisnih lista 1 svojih
zapaZanja i predati ga rukovoditelju ili ovlaSteni predstavnik iz stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 39.
(1) Clanove popisnih povjerenstava potrebno je upoznati sa svrhom i sadrzinom njihovog rada

i njihovom odgovornoscu.
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(2) Pri imenovanju povjerenstva treba voditi ratuna o struénosti i neutralnosti pojedinih
¢lanova povjerenstva kako bi se popisom osigurale informacije koje ¢e i kvantitativno i
kvalitativno odraziti stvarno stanje imovine, potraZivanja i obveza.

(3) Broj propisnih povjerenstava i njihovih &lanova ovisi o koli€ini i vrsti imovine,
potraZivanja i obveza koje treba popisati.

(4) Osobe odgovorne za knjigovodstvo moraju uskladiti analiticke knjigovodstvene evidencije
u pomo¢nim knjigama s odgovarajucim sintetickim kontima glavne knjige i pravovremeno
osigurati knjigovodstvene podatke o stanjima na dan 31.12. Pod knjigovodstvenim stanjima
na dan 31.12. smatraju se stanja utvrdena nakon §to su u knjigovodstvu proknjiZene sve
transakcije 1 promjene nastale do tog dana zaklju¢no.

Clanak 40.

(1) Rukovoditelj ili ovlasteni predstavnik proracunskog korisnika na temelju izvje$éa i
priloZenih popisnih lista odlucuje o:
1. na€inu likvidacije utvrdenih manjkova,
2. nacinu knjiZenja utvrdenih viskova,
3. otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
4. rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,
5. mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, oStec¢enja, neuskladenost knjigovodstvenog
1 stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja i sli¢no.
(2) Izuzetno od stavka (1) potraZivanja po osnovi prihoda nastala na temelju ispostavljenih
faktura ili ugovora ne mogu se otpisati ili izmijeniti bez odobrenja Ministarstva financija i
trezora BiH.

Clanak 41.

(1) Nakon razmatranja izvje$ca o izvrSenom popisu i sukladno donesenim odlukama, izvrsit
¢e se 1 odgovarajuca knjiZenja u cilju svodenja knjigovodstvenog stanja na stvarno stanje
utvrdeno popisom. U svrhu toga prilikom popisa i procjene stanja stalnih sredstava koristiti
obrasce: Popisna lista stalnih sredstava i Pregled stalnih sredstava koja podlijezu
revalorizaciji.

(2) Prilikom knjiZenja inventurnih razlika proracunski su korisnici obvezni voditi raduna o
specifiCnostima koje su svojstvene raCunovodstvu prorauna (na primjer, sve promjene

vrijednosti stalne imovine evidentiraju se direktno preko konta izvora sredstava, zalihe
materijala uvijek se u cijelosti otpisuju na teret rashoda ve¢ u trenutku njihove nabave i sl.).

IX - SADRZAJ I PRIMJENA KONTNOG PLANA
Clanak 42.
(1) Proracunski korisnici vode knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva i po kontima

Kontnog plana proracuna institucija BiH (u daljnjem tekstu: Kontni plan), koji je sastavni dio
ovog pravilnika.
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(2) Kontnim planom proracuna utvrdene su brojcane oznake i nazivi pojedinih konta po
kojima su proraCun i proracunski korisnici obvezni knjigovodstveno iskazivati imovinu,
potraZivanja, obveze i izvore sredstva, te prihode/primitke i rashode/izdatke.

(3) Konta su razvrstana na: klase, glavne kategorije, podkategorije, glavne grupe i analiticka
konta.

(4) Analiticka konta iz Kontnog plana mogu se rasclanjivati, prema potrebama, na
subanaliticke kategorije. 5
Clanak 43.

(1) Kontni plan sadrzi 10 klasa, 1 to:
0 — Stalna sredstva (nefinancijska imovina),
1 — Nov¢ana sredstva, kratkoro€na potraZivanja i razgrani¢enja (financijska imovina),
2 — Zalihe i sitan inventar,
3 — Kratkorocne obveze i razgranicenja,
4 — Dugoroc¢ne obveze,
5 — Izvori sredstava,
6 — Rashodi,
7 — Prihodi,
8 — Kapitalni primici i izdaci,
9 — Vanbilan¢na evidencija.

(2) Na klasama 0, 1, 2, 3, 4, 51 9 prate se promjene 1 stanja imovine, potraZivanja, obveza i
izvora sredstava.

(3) Na klasama 6, 7 i 8 prati sec izvrSenje prihoda, rashoda, primitaka i izdataka proracuna
institucija Bosne i Hercegovine prema propisanoj ekonomskoj klasifikaciji.

Clanak 44.

(1) Proracunski korisnici poslovne promjene u proracunu kontiraju i evidentiraju neposredno
na analitiCkim kontima, a u nalogu i1 dnevniku, ovisno o tehnici knjigovodstva, vrsi se
grupiranje i zbirno knjiZenje u sustavnoj evidenciji vise razine.

(2) Proracunski su korisnici obvezni transakcije u proracunu neposredno knjiZiti na
propisanim Sestoznamenkastim kontima, a po potrebi i na subanaliti¢ckim kontima.

Klasa 0 — Stalna sredstva

Clanak 45.

(1) Na kontima klase 0 — Stalna sredstva, evidentiraju se sve stvari, prava i razgrani¢enja koja
pojedinaéno ostaju u cijelosti ili djelomi¢no u istom obliku najmanje jednu godinu.

(2) Evidentiranje nabave stalnih sredstava vr$i se unosom faktura u modulu AP - Obveze
prema dobavlja¢ima na nacin da se evidentiraju kapitalni izdaci na grupi 82 i odobre obveze
na grupi 31. Putem prelaznih konta sredstva dolaze u modul dugotrajne imovine, odnosno
modul stalnih sredstava nakon cega se dodjeljivanjem inventurnog broja i njihovim
aktiviranjem formiraju odgovaraju¢i dnevnici za knjiZenje u modulu GK na nacin da se
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zaduZuje odgovarajuci analiticki konto stalnih sredstava, a odobrava konto iz glavne grupe
5111 — Izvori sredstava.

(3) Nabava stalnih sredstava iz potpora (grantova) u nenovéanom obliku evidentira se
direktno (ruénim unosom) u modul dugotrajne imovine nakon &ega se aktiviranjem sredstava
formiraju odgovaraju¢i dnevnici za knjiZenje u modulu GK na nalin da se zaduZuje
odgovarajuci analiticki konto stalnih sredstava, a odobrava konto iz glavne grupe 5111 —
Izvori sredstava, s tim da se vrijednost koja ¢e biti evidentirana utvrduje na temelju procjene
povjerenstva koju odredi ovlasteni predstavnik proraGunskog Korisnika.

Clanak 46.

(1) Na kontima 011100 — 011400, evidentiraju se po nabavnoj (vrijednost povijesni trosak),
odnosno revaloriziranoj vrijednosti objekti i stvari koje su u upotrebi.

(2) Na kontu 011500 — Stalna nematerijalna sredstva u obliku materijalnih prava, evidentiraju
se po nabavnoj odnosno revaliziranoj cijeni prava kao §to je leasing, patenti, licencije,
koncesije, softveri i sliéno. U ovu grupu stalnih sredstava svrstavaju se i osnivacka ulaganja,
kao $to su studije izvodljivosti projektne pripreme i projektiranja i ostala osnivacka ulaganja.

(3) Na kontu 011600 — Sredstva u pripremi knjiZe se investicije u tijeku, odnosno sva ulaganja
za izgradnju i stjecanje stalnih sredstava, a zatvaranje konta vr8i se prijenosom na
odgovarajuca konta stalnih sredstava. Privremene i konacne situacije u knjigovodstvenom
smislu zamjenjuju fakturu kao dokument za knjiZenje. Ukoliko je za nabavu stalnih sredstava
ili njihovu izgradnju dan avans, vr$i se evidentiranje avansa stavkom 131112 — Dani avansi
uz odobrenje konta 391293 — Obveze za avans. Po prijemu privremene situacije ili fakture,
vrSi se uparivanje danog avansa s fakturom-situacijom, ¢ime se softverski zatvara konto
131112 — Dani avansi i evidentira smanjenje obveze prema dobavlja¢u, knjiZenjem na
dugovnu stranu konta 310000 — Kratkoroéne tekuce obveze, za iznos danog avansa. Sve
situacije, pa i kona¢na unose se u sustav kao standardne fakture. Datum uparivanja fakture s
placenim avansom datum je glavne knjige fakture.

(4) Na odgovarajuc¢im kontima 011700 — Sredstva van upotrebe — vode se ona stalna sredstva
koja se viSe ne koriste, odnosno ¢ija je upotreba trajno prestala iz bilo kojih razloga
(tehnoloska zastara, nefunkcionalnost, vi$a sila i sl). U sluajevima privremenog prestanka
rada ili koriStenja stalnih sredstava, ne vr$i se prijenos stalnih sredstava na konta stalnih
sredstava van upotrebe. Prijenos sredstava iz upotrebe na konta sredstava van upotrebe
evidentira se stavkom 0117 — Sredstva van upotrebe/odgovarajuéi konto 0111-0116 za iznos
nabavne vrijednosti.

(5) Konto 011900 — Ispravak vrijednosti stalnih sredstava obuhvaca otpisanu vrijednost. Ovaj
se konto odobrava periodi¢no za obracunski otpis na teret klase 5 — Izvori sredstava.
Amortizacija stalnih sredstava poCinje prvog dana sljedeCeg mjeseca od stavljanja stalnog
sredstva u upotrebu, a zavrSava se datumom rashodovanja, prodaje, otudenja ili potpunog
otpisa stalnog sredstva.

(6) Ispravak vrijednosti stalnih sredstava provodi se linearnom metodom otpisa, primjenom
godisnjih stopa otpisa koje su propisane vaZe¢im aktom ovog ministarstva.
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Clanak 47.

(1) Na kontima glavne kategorije 020000 — Dugoro¢ni plasmani evidentiraju se plasirana
sredstva u vidu kredita, depozita i uloga s rokom preko jedne godine.

(2) Na kontu 021000 — vode se pozajmljivanja i uée$ée u knjiznom obliku, bez obzira na
nain osiguranja. Primljena osiguranja (hipoteka, vrijednosni papiri i druga osiguranja)
evidentiraju se vanbilanéno. Krediti u obliku obveznica vode se u glavnoj kategoriji 030000 —
Vrijednosni papiri.

(3) Na kontu 023000 - vode se svi ulozi u osobna druStva, banke i druge financijske
organizacije (domace i inozemne), kao i oni ulozi u ostala druitva kapitala (dionicka) u
kojima ulagac Zeli da stekne utjecaj u upravljanju i osobno u nadzoru. Plasmani u dionice koji
su motivirani dividendom i kursnom razlikom vode se na kontu 031100.

Clanak 48.

(1) Na kontu 031000 — Vrijednosni papiri, evidentiraju se vlasnicki, kreditni i drugi papiri,
ako tijelo ima namjeru drZati ih dulje od godine. Dionice se vode po kupovnom kursu, a
obveznice po nominalnom kursu s tim $to se odstupanje od nominalnog kursa evidentira na
kontu 031900.

(2) Konto 031900 odobrava se za dio kupovne cijene koji vjerojatno nece biti naplacen.
Clanak 49.

Na kontima glavne kategorije 090000 — Dugorofna razgranienja evidentiraju se
razgraniCenja prihoda i rashoda i ostala razgrani¢enja koja se vrSe na rok dulji od godine
(kamata, kursna razlika).

Klasa 1 — Novcana sredstva, kratkoroéna potraZivanja i razgranicenja
Clanak 50.

Na kontima klase 1 — Novcana sredstva, kratkorocna potraZivanja 1 razgrani¢enja evidentira se
gotovina, kratkorocni vrijednosni papiri, kratkorofna potraZivanja, kratkoro¢ni plasmani,
financijski i obracunski odnosi s drugim povezanim jedinicama i kratkoro¢na razgranienja po
svim osnovama.

Clanak 51.

(1) Na kontima glavne kategorije 110000 — Nov¢ana sredstva i plemeniti metali, vode se
efektivni i Ziralni novac, valute i devize kao i plemeniti metali u skladu s nazivom konta.

(2) Na kontu 111100 — Ziro i prelazni ratuni evidentiraju se noviana sredstva u okviru
Jedinstvenog raCuna trezora (Ziroracun), odnosno konto-korentna obveza. Na ovom raunu
vode se i prijelazna konta kao i sredstva za koja je putem poravnanja placanja utvrdeno da su
pogreSno uplacena ili isplaena. Ukoliko se novCana sredstva orofavaju, ona se i
knjigovodstveno posebno iskazuju, na posebnim kontima kratkoroCnih orocenih depozita
141200, a ne kao sredstva na racunu.
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(3) Na kontu 111200 — Izdvojena nov&ana sredstva i akreditivi, vode se izdvojena sredstva za
otvorene akreditive, za isplatu ¢ekova i sli€no.

(4) Na kontu 111300 - Blagajna, vode se gotovinska sredstva koja sluze proracunskim
korisnicima za plaéanje u gotovini sukladno uputama o blagajni¢kom poslovanju i odlukama
o blagajnitkom maksimumu. Za potrebe blagajne u okviru Jedinstvenog raCuna trezora
otvoreni su posebni raduni za podizanje gotovine od strane proracunskih korisnika, i to putem
teka izdanim od strane trezora. ZaduZenje konta blagajne zna¢i da su izvrSeni odredeni
primici u blagajnu, a odobrenje zna&i da su izvrene odredene isplate.

(5) Devizna konta (111400, 111500 i 111600) vode se paralelno u stranoj valuti, u KM i
bilanciraju se po kursu Centralne banke Bosne i Hercegovine.

(5) Na kontu 111800 — Ostala nov&ana sredstva (konta za poravnanje), vode se ostala nov€ana
i depozitna sredstva i konta za poravnanje placanja i gotovine.

(6) Ako je potraZivanje po osnovi depozita postalo u cijelosti ili djelomi¢no sumnjivo,
rezerviranje se vrsi preko konta 111900 — Ispravak vrijednosti.

Clanak 52.

(1) Na kontu 121000 — Vrijednosni papiri, vode se oni vrijednosni papiri koji su po svojoj
prirodi kratkoro&ni (mjenica, ¢ek) kao i oni dugoroéni papiri koje pravna osoba nema namjeru
drzati dulje od godine.

(2) Kratkoro¢ni papiri vode se po kupovnom kursu, a obveznice i ostali dugoro&ni papiri po
nominalnom kursu, dok se odstupanje od nominalnog kursa evidentira na kontu 121900-
Ispravak vrijednosti.

Clanak 53.

(1) Na kontu 131000 — Kratkoroéna potraZivanja, vode se potraZivanja koja trebaju biti
podmirena u roku do godine dana.

(2) Na ovim kontima evidentiraju se potraZivanja od pravnih i fizickih osoba po raznim
osnovama, (npr. na ime potraZivanja po osnovi bolovanja preko 42 dana, potraZivanja po
osnovi povrata PDV-a i sl.) i potraZivanja za unaprijed placene robe, radove i usluge korisnika
(avansi). PotraZivanja je obvezno evidentirati u godini na koju se odnose i za koja postoji
relevantna dokumentacija. Refundacija raznih naknada i rashoda i povrat viSe uplaéenih
sredstava iz prethodnih godina za koja nisu evidentirana potraZivanja oprihodovat ce se.

(3) Na ovom se kontu evidentiraju potraZivanja na temelju izdanih izlaznih faktura po osnovi
obavljanja vlastite djelatnosti proracunskih korisnika, na nacin da se zaduZi odgovarajuéi
konto u grupi 131000, a odobri odgovaraju¢i konto u grupi 391000, dok se nakon
evidentiranja naplate prihoda vr$i obmuto knjiZenje.

(4) U grupi konta 131200 — PotraZivanja od fizi¢kih osoba, isplaéene akontacije za sluZbeni

put evidentiraju se u Glavnoj knjizi na kontu 131311 — Akontacija za sluZbeni put uz obvezan
unos subanalititkog konta po primatelju akontacije.
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(5) Potrazivanje koje je nesigurno za naplatu ispravlja se posredstvom konta 131900 —
Ispravak vrijednosti.

Clanak 54.

Na kontu 141000 — Kratkoro¢ni plasmani vode se dani kratkoro¢ni krediti, kratkoroéni
orofeni depoziti i ostali plasmani do godine, a njihov se ispravak evidentira preko konta
141900.

Clanak 55.

(1) Na kontu 160000 — Financijski obracunski odnosi s drugim povezanim jedinicama,
evidentiraju se potraZivanja iz financijskih i obracunskih odnosa s drugim povezanim
jedinicama proracuna (interne transakcije), kao i samim proradunima koja trebaju biti
podmirena u roku do godine dana.

(2) Na kontu 161300 — Potrazivanja u okviru tijela i organizacija, vode se potraZivanja u
okviru tijela i organizacija iz internih poslovnih odnosa na odgovaraju¢em analitickom kontu.

Clanak 56.

(1) Na kontu 191000 — Kratkoro€na razgranienja, evidentiraju se aktivne kamate, zakupnine
i druge anticipativne pozicije aktive (konto 191100 — Razgrani€eni prihodi), kao i pasivne
kamate, zakupnine i druge tranzitorne pozicije aktive (konto 191200 — RazgraniCeni rashodi),
sve na rok do godine dana.

(2) Kratkorocna razgrani¢enja mogu se bilancirati na kraju godine samo pod uvjetom da je
razgrani¢enje uskladeno s proracunskim planom.

Klasa 2 — Zalihe 5
Clanak 57.

U klasi 2 — Zalihe, evidentiraju se zalihe materijala i robe s pripadaju¢om razlikom u cijeni i
ukalkuliranim porezom na robu, kao i sitni inventar na zalihi i u upotrebi.

Clanak 58.

(1) Materijal 1 sitni inventar evidentiraju se samo unutar klase 2 u cilju kontrole nad njihovom
upotrebom, s obzirom na to da se nabava ovih vrijednosti stavlja neposredno na rashode.

(2) Nabava materijala i inventara evidentira se u klasi 2 tako $to se tereti konto zaliha 211100
odnosno 221100 u korist konta ispravka 211900 odnosno 221900, a troSenje materijala knjiZi
se odobravanjem zaliha 211100 odnosno 221100 na teret konta ispravka 211900 odnosno
221900.

(3) ViSak materijala 1 sitnog inventara utvrdenog po popisu knjiZzi se zaduZenjem
odgovarajuceg analitickog konta iz klase 2 a odobrenjem konta ispravka vrijednosti zaliha

materijala ili sitnog inventara

(4) Manjak materijala i sitnog inventara utvrdenog po popisu moZe se evidentirati, na temelju
odluke rukovoditelja korisnika, kao potrazivanje od odgovorne osobe ili na teret proratunskog
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korisnika kao smanjenje vrijednosti zaliha. Smanjenje zaliha knjiZzi se zaduZenjem konta
ispravka vrijednosti zaliha materijala ili sitnog inventara, a odobravanjem odgovarajuéeg
analitickog konta iz klase 2. PotraZivanje od odgovornih osoba evidentira se na kontu 131321
— Potrazivanja od radnika za manjkove, a u korist konta 391191 — Razgrani&eni ostali prihodi.

Klasa 3 — Kratkorocne obveze i razgranic¢enja
Clanak 59.

Na klasi 3 evidentiraju se obveze koje dospijevaju u roku kracem od godine, odnosno obveze
koje su izvorno formirane s rokom dospijeca kra¢im od jedne godine. Kratkoro&ne obveze i
razgraniCenja rasporedene su ili obuhvacaju kratkoro¢ne tekuce obveze, obveze po osnovi
vrijednosnih papira, kratkoro€ne kredite i zajmove, obveze prema radnicima, financijske i
obracunske odnose s drugim povezanim jedinicama i kratkoro&na razgraniéenja.

Clanak 60.

(1) Na kontu 311000 — Kratkoroéne tekuce obveze, evidentiraju se obveze iz tekuceg
poslovanja koje nastaju i prestaju uvijek na isti na¢in, pod istim uvjetima, a prema nazivima
pojedinih konta.

(2) Na kontu 321000 — Obveze po osnovi vrijednosnih papira vode se izdani vrijednosni
papiri prema nazivima pojedinih konta.

(3) Na kontu 331000 — Kratkoro¢ni krediti vode se primljeni financijski i robni krediti s
rokom vracanja od godine dana.

(4) Krediti u devizama iz inozemstva vode se u stranoj valuti i u KM 1 bilanciraju se po kursu
Centralne banke BiH. 5
Clanak 61.

Na kontu 341000 — Obveze prema radnicima vode se obveze po osnovu placa i naknada placa
kao 1 obveze po osnovu svih poreza i doprinosa bez obzira na to snosi li ih radnik ili
poslodavac.

Clanak 62.

Na kontu 341400 - Ostale obveze prema radnicima evidentiraju se sve ostale obveze prema
radnicima po osnovu dodatnih primanja izuzev placa, naknada placa i poreza i doprinosa na
place.

Clanak 63.

Na kontu 361000 — Financijski i obracunski odnosi s drugim povezanim jedinicama,
evidentiraju se obveze iz financijskih i obraunskih odnosa s drugim povezanim jedinicama
proracuna (interne transakcije), kao 1 samim proracunima koja trebaju biti podmirena u roku
do godine dana. Konto 361000 — Financijski 1 obracunski odnosi s drugim povezanim
jedinicama dalje se grupira na obveze prema tijelima (3611), obveze prema organizacijama
(3612) te obveze unutar tijela i organizacija (3613), gdje se evidentiraju obveze prema drugim
korisnicima proracuna kao internim dobavljacima.
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Clanak 64.

Na kontu 391000 — Kratkoro&na razgranienja, vode se unaprijed naplaceni prihodi (391100)
po svim osnovama, obrafunati nefakturirani (nedospjeli) rashodi (391200) po raznim
temeljima, te ostala pasivna vremenska razgranigenja (391300) ako se razgranicavaju na rok
do godine dana.

Klasa 4 — Dugorocne obveze i razgranicenja
Clanak 65.

Na klasi 4 evidentiraju se obveze koje dospijevaju u roku duljem od godine kao i obveze €iji
preostali rok traje krace od godine dana, a izvorno su formirane s ugovorenim rokom duljim
od godine. Dugoroéne obveze i razgrani€enja, prema kontnom planu obuhvacaju dugorocne
kredite i zajmove, ostale dugoro¢ne obveze i dugoro€na razgranicenja.

Clanak 66.

Na kontu 491000 — Dugoroéna razgranitenja, evidentiraju se prihodi i rashodi koji se
razgrani¢avaju na rok dulji od godine ako je to u skladu s planom proracuna. Analogno grupi
kratkoroénih razgranienja, dugorotna razgraniCenja obuhvacaju razgraniCene unaprijed
naplaéene prihode 4911, razgraniene ukalkulirane (obraunate) rashode 4912, te ostala
dugoro¢na razgraniCenja po raznim osnovama (4913).

Klasa 5 — Stalni izvori sredstava
Clanak 67.

(1) U klasi 5 evidentiraju se izvori koji pravnoj osobi stoje na raspolaganju na neodredeno
vrijeme odnosno koji nemaju rok dospijeca.

(2) Na kontu 511000 — Izvori stalnih sredstava iskazuje se i prati stanje stalnih sredstava, kao
povetanje temeljem kupovine, izgradnje, rekonstrukcije ili stjecanja na drugi nalin ili
smanjenje temeljem prodaje, rashodovanja, otpisa ili otudenja. U okviru konta 511000 vode
se analiti¢ki rauni nov&anog i naturalnog dijela stalnih sredstava.

(3) Na kontu 520000 — Ostali izvori sredstava iskazuju se ulozi drugih organizacija, osoba i
subjekata u vidu dionica ili u knjiZznom obliku.

Clanak 68.

Konto 531000 — Izvori sredstava rezerve, predvideni su za evidentiranje izdvojenih sredstava
za rezerve koje se formiraju po zakonskim propisima.

Clanak 69.

Konto 581000 — Revalorizacijski uinci predvideni su za evidentiranje ucinaka revalorizacije
sredstava i obveza u skladu s Uredbom i ovim pravilnikom.
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Clanak 70.

Na kontu 591100 — Nerasporedeni visak prihoda i rashoda, vr$i se evidentiranje viska prihoda
nad rashodima ili vigka rashoda nad prihodima pri sustavnom zatvaranju racuna na kraju
godine. Vidak prihoda nad rashodima iskazuje se kao potrazno (pozitivno) stanje konta
591111 — Nerasporedeni visak prihoda i rashoda, dok viSak rashoda nad prihodima pokazuje
dugovno (negativno) stanje konta 591111 — Nerasporedeni viSak prihoda i rashoda.

Klasa 6 — Rashodi y
Clanak 71.

(1) Sukladno odredbama &lanka 2. stavka 1. pod o) «Modificirana osnova nastanka dogadaja»,
Zakona o financiranju institucija BiH, rashodi nastaju u razdoblju u kojem je i obveza za
pladanje nastala (rashodi se priznaju u trenutku nastanka obveze), bez obzira na to je li
izvrSeno 1 samo placanje.

(2) Na temelju odredbe iz prethodnog stavka, obveze treba knjiZiti u obracunskom periodu na
koji se obveze odnose.

(3) Ukoliko je razdoblje na koje se stvorena obveza odnosi zatvoreno u modulu za unos
obveza, obveze ¢e se evidentirati u prvom narednom otvorenom obracunskom razdoblju.

Clanak 72.

(1) Konto 611100 — Bruto plaée i naknade placa tereti se za bruto place i naknade placa po
svim osnovama (neto place, neto naknade pla¢a za godis$nji odmor, produljeni rad, bolovanje,
praznik, plaéena odsutnost, nagrade-stimulacije kao i porezi i doprinosi na place).

(2) Na grupi konta 611200 evidentiraju se naknade troSkova zaposlenih (prijevoz na posao i s
posla, troskovi smje3taja duznosnika, odvojeni Zivot, topli obrok, regres za godiSnji odmor,
terenski dodatak, otpremnine za odlazak u mirovinu, jubilarne nagrade, naknade skupStinskim
zastupnicima, naknade u sluaju smrti i teZe invalidnosti i ostale naknade). Na kontima ove
grupe proracunski korisnici iskazuju sve vrste naknada svojih zaposlenika iz radnog odnosa i
po osnovi radnog odnosa. Naknade koje se isplacuju po osnovi upravnih i nadzornih odbora i
drugih radnih tijela, ugovora o djelu, privremenih i povremenih poslova te ¢lanstva u
povjerenstvima evidentiraju se na grupi konta 613900 — Ugovorene usluge.

Clanak 73.

(1) Na kontima glavne kategorije 613000 — Izdaci za materijal i usluge evidentiraju se tekuéi
izdaci za putne troSkove, izdaci za telefonske i poStanske usluge, izdaci za energiju i
komunalne usluge, nabavu materijala, izdaci za usluge prijevoza i goriva, unajmljivanje
imovine i opreme, izdaci za tekuée odrZavanje, izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga
platnog prometa i ugovorene usluge.

(2) Na kontima grupe 613100 — Putni troskovi evidentiraju se svi troSkovi vezani uz sluzbena
putovanja a koji obuhvacaju: troskove prijevoza na sluZzbenom putovanju, troSkove smjeStaja
na sluZbenom putovanju, trofkove dnevnica za vrijeme sluzbenog putovanja i ostale putne
troskove. Proracunski su Korisnici obvezni da isplacene dnevnice za sluZbena putovanja u
zemlji i inozemstvu evidentiraju na subanaliti¢kom kodu po primatelju dnevnice.
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(3) Na kontima grupe 613200 — Izdaci za telefonske i postanske usluge evidentiraju se
troskovi fiksnih i mobilnih telefona, izdaci za internet te izdaci za poStanske usluge.

(4) Na grupi konta 613300 — Izdaci za energiju i komunalne usluge evidentiraju se svi
troskovi energenata (elektriéne energije, centralno grijanje, plin, loZivo ulje, ugljen, drvo i
drugi energenti) i sve vrste komunalnih usluga (izdaci za kanalizaciju, odvoz smeca, isporuka
vode, odrzavanje CistoCe, koriStenje gradskog zemljista i druge komunalne usluge).

(5) Na odgovarajuca analiti¢ka konta u okviru grupe 613400 — Nabava materijala evidentiraju
se svi tekuéi izdaci za materijal i sitan inventar, koji obuhvacaju nabavu svih vrsta uredskog i
drugog administrativnog materijala (papir, obrasci, kompjutorski papir i drugi potroSni
materijal i sitan inventar), materijal i sitan inventar u ovisnosti o djelatnosti proratunskih
korisnika, kao §to su medicinski i laboratorijski materijal i lijekovi, materijal za ispitivanje
okolisa, obrazovni i rekreacijski materijal, vojni materijal, materijal za javni red i sigurnost,
izdaci za sluzbenu i zastitnu odjeéu i obudu, prehrambeni materijal i materijal za pripremanje
hrane, materijal za ¢i$¢enje i drugi potro$ni materijal i inventar. Proracunski su korisnici duZni
primjenjivati odgovarajuca analiti¢ka konta ili najbliza moguca za evidentiranje nabave
pojedine vrste materijala 1 sitnog inventara.

(6) Konta grupe 613500 - Izdaci za usluge prijevoza i goriva koriste se za iskazivanje
troSkova goriva (benzina, dizel goriva i mlaznog goriva) i motornog ulja prijevoznih
sredstava, prijevozne usluge, usluge prijevoza robe (zracne, cestovne, ZeljezniCke i druge),
usluge premjestaja i selidbe, utovara i istovara te registracije motornih vozila. Prijevozni
troSkovi nastali prilikom izgradnje ili nabave stalnih sredstava ne evidentiraju se kao rashodi,
nego kao zavisni troskovi nabave stalnog sredstva i ulaze u nabavnu vrijednost stalnog
sredstva.

(7) Odgovarajuca konta grupe 613600 — Unajmljivanje imovine i opreme, sluZze za
evidentiranje izdataka proradunskih korisnika po osnovi zakupnina (poslovnog prostora,
zgrada, stanova, skladi$nog prostora i opreme) ili drugih naknada za koristenje tude imovine.
Ako se razdoblje obracunavanja zakupnine proteZe i na iduce obracunsko razdoblje, potrebno
je razgraniditi rashode na nain da se pripadajuéi dio zakupa za iduce obracunsko razdoblje
evidentira na 191 — Razgraniceni rashodi.

(8) Grupa konta 613700 — Izdaci za tekuée odrZavanje, koriste se za evidentiranje tekuéih
popravaka i odrzavanja objekata, opreme i drugih stalnih sredstava koji su nastali u cilju
njihovog normalnog funkcioniranja u predvidenom vijeku upotrebe. Tekuéim (redovitim,
preventivnim) odrZavanjem sprefavaju se veci kvarovi i Stete na stalnim sredstvima. Na
odgovarajuéem kontu iz ove grupe proracunski korisnici trebaju evidentirati ulaganja u
adaptaciju ili renoviranje prostora koji ¢e sluZiti za njihov rad, a €iji je vlasnik druga pravna ili
fizicka osoba.

(9) Na kontima grupe 613800 — Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog prometa
evidentiraju se izdaci za osiguranje (objekata, opreme), provizije 1 naknade za bankarske
usluge, usluge platnog prometa i negativne kursne razlike na nov€ana sredstva.

(10) Na kontima grupe 613900 iskazuju se tekuée ugovorene usluge kao Sto su: usluge

informiranja (javno informiranje i odnosi s javno$§¢u koji ukljucuju reprezentaciju, mediji,
tiskanje informativnih i drugih materijala 1 sl.), usluge stru€nog obrazovanja (usavrSavanje,
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specijalizacija, prekvalifikacija, seminari i savjetovanja, struni ispiti i sl.), stru¢ne usluge
(pravne, radunovodstvene, revizijske, odvjetnicke, kompjutorske, autorski honorari i slicno),
medicinske i laboratorijske usluge, usluge ispitivanja okolisa, zatezne kamate i troSkovi spora,
izdaci za rad upravnih i nadzomih odbora i drugih radnih tijela, izdaci po ugovorima o djelu i
za rad u povjerenstvima i ostale nespomenute usluge i davanja itd.

Clanak 74.

(1) Na kontu tekuéih grantova, transfera, subvencija i dr. 614000 evidentiraju se sva
nepovratna davanja za tekuée svrhe, tj. nepovratna davanja koja nisu dana u svrhu nabave
kapitalne imovine.

(2) Kao tekudi transferi iskazuju se i svi oni transferi ¢ija namjena nije unaprijed definirana, a
da je pravo korisnika tih transfera da sami odreduju svrhu u koju €e ih koristiti.

(3) Prema primateljima kojima se daju tekuéi transferi i grantovi se dalje grupiraju na tekuce
transfere drugim razinama vlasti (6141), grantove pojedincima (6142), grantove neprofitnim
organizacijama (6143), subvencije javnim poduzeéima (6144), subvencije privatnim
poduzeéima i poduzetnicima (6145), subvencije financijskim institucijama (6146), transfere u
inostranstvo (6147), druge tekuée transfere (6148) i kontribucije-Clanarine (6149).

Clanak 75.

(1) Na kontu kapitalnih grantova i transfera 615000 evidentiraju se nepovratna davanja u
svrhu nabave kapitalne imovine.

(2) Kod kapitalnih grantova i transfera podrazumijeva se da je njihova namjena unaprijed
poznata i utvrdena, tj. da ¢ée primatelj grant koristiti iskljucivo za kapitalne namjene.

(3) Isplate opée prirode drugim razinama vlasti, a namijenjene za razne i neodredene svrhe,
treba prikazati pod tekuéim transferima ¢ak i ako su djelomicno koristene za pokrivanje
nabave fiksne (kapitalne) imovine.

Clanak 76.

(1) Na teret konta 616000 — Izdaci za kamate i ostale naknade knjiZze se kamate kao i druge
naknade za upotrebu pozajmljenog novca.

Clanak 77.

U Kontnom planu proracunskih korisnika, konto glavne kategorije 690000 — Raspored
rashoda iskljucivo se koristi kod zakljuénih knjiZenja, jer se preko ovih konta vr$i zatvaranje
analititkih konta rashoda na kraju godine i njihov raspored. Na kraju godine, prilikom
zaklju¢nih knjiZenja u Trezoru se zatvaraju salda na ovim racunima njihovim prijenosom na
konto 591111 — Nerasporedeni vi$ak prihoda i rashoda.

Klasa 7 — Prihodi 5
Clanak 78.

(1) Sukladno ¢&lanku 2. stavku 1. pod o) «Modificirana osnova nastanka dogadaja» Zakona o
financiranju institucija BiH, prihodi i primci se priznaju i evidentiraju u racunovodstvenom
razdoblju u kojem su mjerljivi i raspoloZivi.
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(2) Prihodi i primcei su mjerljivi kad ih je moguce iskazati vrijednosno.

(3) Prihodi i primci su raspoloZivi kad su ostvareni unutar obracunskog razdoblja ili ubrzo
nakon toga, kako bi se mogli koristiti za placanje obveza.

(4) Prihodi koji pripadaju proradunu institucija BiH regulirani su Zakonom o financiranju
institucija BiH, Zakonom o sustavu neizravnog oporezivanja, Zakonom o uplatama na
jedinstveni raun i raspodjeli prihoda, Zakonom o administrativnim pristojbama, Zakonom o
zaduZivanju, dugu i jamstvima, Zakonom o Centralnoj banci BiH i drugim podzakonskim
propisima i uputama.

(5) Naplata neporeznih prihoda od administrativnih pristojbi, sudskih pristojbi, nov€anih
kazni, pristojbi i naknada po posebnim propisima te ostalih javnih prihoda koji pripadaju
proratunu institucija BiH i koji se uplacuju na Jedinstveni racun trezora BiH, regulirana je
Naredbom o uplatnim ra¢unima za administrativne pristojbe koje donosi ministar Ministarstva
financija i trezora.

(6) Proracunski su korisnici obvezni vr§iti mjesecno uskladivanje i sravnjavanje prihoda s
prihodima iz Glavne knjige trezora koji su evidentirani na njihovom organizacijskom kodu.

Clanak 79.

Na kontu 710000 evidentiraju se prihodi od poreza (za financiranje institucija BiH i
servisiranje spoljnog duga) koji pripadaju institucijama BiH kako je navedeno u specifikaciji
Kontnog plana.

Clanak 80.

(1) Na kontima glavne kategorije 720000 — Neporezni prihodi evidentiraju se svi neporezni
prihodi po vrstama kako je navedeno u specifikaciji Kontnog plana.

(2) Na kontu 721000 vode se prihodi od poduzetnickih aktivnosti i imovine i prihodi od
pozitivnih tecajnih razlika.

(3) Na kontu 722000 — Naknade i pristojbe i prihodi od pruzanja javnih usluga evidentiraju se
administrativne pristojbe, sudske pristojbe, posebne naknade i pristojbe, carinske tarife i

naknade, te ostali prihodi od pruZanja javnih usluga po vrstama iz Kontnog plana.

(4) Podkategorija konta 723000 sluzi za evidentiranje nov¢anih kazni koje se temelje na
odredenim zakonskim propisima.

Clanak 81.

(1) Na kontu 730000 — Transferi i grantovi evidentiraju se primljene nepovratne pomo¢i za
tekuce potrebe i za posebne projekte ili programe.

(2) Grantovi u nenov€anom obliku odnosno u vidu primljenog materijala, tehnicke pomo¢i
iskazuju se posebno izvan stavke prihoda, tj. evidentiraju se u korist klase 5 — Izvori
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sredstava, a na teret klase 0 - Stalna sredstva s tim da se knjigovodstvena vrijednost utvrduje
na temelju procjene povjerenstva koju odredi ovlasteni predstavnik proracuna.

(3) Transferi i grantovi za proratunske korisnike evidentiraju se po korisniku na
odgovarajuéem analitickom kontu glavne kategorije 730000.

Clanak 82.

U Kontnom planu proratunskih korisnika, konto glavne kategorije 790000 — Raspored
prihoda iskljugivo se koristi kod zakljuénih knjiZenja, jer se preko ovih konta vrsi zatvaranje
analiti¢kih konta prihoda na kraju godine i njihov raspored. Na kraju godine, prilikom
zaklju¢nih knjiZenja u Trezoru se zatvaraju salda na ovim racunima njihovim prijenosom na
konto 591111 — Nerasporedeni viak prihoda i rashoda.

Klasa 8 — Kapitalne transakcije (primici i izdaci)
Clanak 83.

(1) U okviru glavne kategorije 810000 — Kapitalni primici, evidentiraju se primljeni iznosi
radi kapitalnih ulaganja, primici po osnovi prodaje stalnih sredstava, primljene otplate danih
zajmova i povrati udjela u kapitalu kao i primljeni iznosi iz dugoro¢nih i kratkoro¢nih
Zajmova.

(2) Za primljene iznose odobrava se odgovarajuéi konto od 811000 do 815000, na teret konta
111100 — Ziroracun. y
Clanak 84.

(1) Na kontima grupe 820000 — Kapitalni izdaci, evidentiraju se isplaceni iznosi za nabavu
stalnih sredstava, investicije (rekonstrukcija i investicijsko odrZavanje), iznosi danih zajmova
i uteSéa u kapitalu i otplate dugova. Rekonstrukcija predstavlja ulaganje, odnosno izvodenje
gradevinskih i drugih radova na postojeéim stalnim sredstvima (objektima) kojima se
mijenjaju konstruktivni elementi, vanjski izgled, stabilnost i sigurnost te funkcionalnost.
Rekonstrukcijom se povecava predvideni vijek trajanja stalnih sredstava ili ofekivani efekti
njihovog koristenja, mijenja njihova namjena. Investicijsko odrzavanje predstavlja sve
znaCajnije radove na stalnim sredstvima kojima se produljuje njihova funkcionalna
sposobnost.

(2) Proracunski korisnik koji planira nabavu stalnih sredstava mora u svom prora€unu imati
odgovarajudi iznos na glavnoj kategoriji 820000 — Kapitalni izdaci, jer e nabava prouzro€iti
obveze koje se moraju podmiriti u novéanom obliku.
(3) Za nabavnu vrijednost stalnih sredstava, koja ukljucuje fakturu dobavljaca i ostale zavisne
troSkove nabave (carine, poreze i ostale zavisne troskove) zaduzuje se u modulu AP
odgovarajuéi konto 821000 do 823000 u korist 311000 — Kratkorocne tekuce obveze.

Clanak 85.

Saldo na kontima klase 8 na kraju se godine zatvara preko konta 591111 — Raspored prihoda i
rashoda, zajedno sa kontima klase 61 7.
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Klasa 9 — Vanbilanéna evidencija
Clanak 86.

(1) Na kontima klase 9 evidentiraju se poslovni dogadaji koji nemaju direktnog utjecaja na
sredstva i izvore sredstava nego samo otvaraju mogucnost za takve utjecaje u buducnosti
(davanje jamstava, davanje avala).

(2) KnjiZenje se obavlja tako 3to se na kontima 910000 — Vanbilan¢na evidencija uvjetna
potrazivanja vrii tereéenje odgovarajuéeg konta, a u korist konta 950000 uvjetne obveze vrsi
odobrenje odgovarajuceg konta.

(3) Ta se konta zatvaraju kada prestane uvjetno potraZivanje odnosno uvjetna obveza.
X - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 87.

Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ratunovodstvu s
radunovodstvenim politikama i procedurama za korisnike proraduna institucija Bosne i
Hercegovine broj 01-08-16-02-1-644-1/12 od 20.01.2012. godine.

Clanak 88.

Tumatenje pojedinih odredbi ovog pravilnika kao i dono3enje naputaka u vezi s primjenom
pravilnika vr§i Ministarstvo financija i trezora.

Clanak 89.

Pravilnik o raunovodstvu s raunovodstvenim politikama i procedurama za korisnike
proraduna institucija Bosne i Hercegovine objavit ée se na internet stranici Ministarstva
financija i trezora Bosne i Hercegovine, a isti ¢e se poleti primjenjivati od fiskalne 2015.
godine.

Broj 01-08-02-~1515-1 /15
Sarajevo, 04.02.2015. godine

MINISTAR

Dr Nikola Spiri¢
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